
CALENDÁRIO ADMINISTRATIVO

​ 2024

Janeiro Fevereiro Março
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Julho Agosto Setembro
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Outubro Novembro Dezembro
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Legenda:

N Sem atividades administrativas (finais de semana)

N Sem atividades administrativas (datas comemorativas, recessos e feriados)

N Ponto facultativo (sem atividades administrativas – Portaria 8.617/23)

N Sem atividades administrativas – Sem necessidade de compensação2

N Horário especial de funcionamento – 7h às 13h



Data ​FERIADOS, PONTOS FACULTATIVOS, HORÁRIO ESPECIAL E RECESSOS DE 2023

01/01 Confraternização Universal – feriado nacional

02/01 Sem atividades administrativas – Sem necessidade de compensação

08 a 31/01 Horário especial de funcionamento – 7 às 13h

26/01 Sem atividades administrativas – Sem necessidade de compensação

12/02 Carnaval – ponto facultativo

13/02 Carnaval – ponto facultativo

14/02 Cinzas – ponto facultativo até as 14h

​29/03 Paixão de Cristo – feriado nacional

08/04 Nossa Senhora da Penha - feriado estadual

​21/04 Tiradentes - feriado nacional

​01/05 Dia Mundial do Trabalho – feriado nacional

​30/05 Corpus Christi – ponto facultativo

​31/05 Facultado o expediente presencial1

29/06 São Pedro – feriado municipal

​07/09 Dia da Independência do Brasil – feriado nacional

23/09 Dia Nacional da Educação Profissional, CientÍfica e Tecnológica

​12/10 Dia de Nossa Senhora Aparecida - feriado nacional

​28/10 Dia do Servidor Público - ponto facultativo

​02/11 Finados – feriado nacional

​15/11 Proclamação da República - feriado nacional

​08/12 Nossa Senhora da Conceição – feriado municipal

24/12 Véspera de Natal - ponto facultativo após as 14h

​25/12 Natal – Feriado Nacional

​26/12 Dia do Serrano - Feriado Municipal

​29/12 Aniversário da Rede Federal de Educação Profissional, CientÍfica e Tecnológica

31/12 Véspera do Ano Novo - ponto facultativo após as 14h

1Quando for facultado o expediente presencial, os servidores técnicos administrativos poderão cumprir o expediente de forma presencial, ou
poderão optar pela ausência no referido dia, devendo, para tanto, realizar a compensação da carga horária devida até 30/05/2025. Nesses dias, os
servidores participantes do Programa de Gestão poderão cumprir seu expediente em regime de teletrabalho.
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DATAS/PERÍODOS ​PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

02/01 a 30/03
Período para indicação de demandas a serem previstas no PCA - Plano de Contratações
Anual, referente ao exercício seguinte.

01/04 a 30/04 Prazo para análise da CLC e criação do calendário de compras.

01/05 a 15/05 Prazo para o Ordenador de Despesas aprovar o PCA.

​ 01/07 a 12/07
Período para inscrições dos servidores técnicos administrativos no processo classificatório
de afastamentos para ações de desenvolvimento iniciadas em 2025.

​ 01/08 a 12/08
Período para inscrições dos servidores técnicos administrativos no processo classificatório
de licença capacitação para ações de desenvolvimento iniciadas em 2025.

15/09 a 15/11 Período para revisão e ajustes no PCA do exercício seguinte.

​ INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE FÉRIAS

Mês de Início das Férias Prazo de Alteração Prazo para chefiar homologar

janeiro/24 Até 25/10/2023 16/10/2023 a 25/10/2023

fevereiro/24 Até 30/11/2023 20/11/2023 a 30/11/2023

março/24 Até 07/01/2024 01/01/2024 a 07/01/2024

abril/24 Até 07/02/2024 01/02/2024 a 07/02/2024

maio/24 Até 07/03/2024 01/03/2024 a 07/03/2024

junho/24 Até 07/04/2024 01/04/2024 a 07/04/2024

julho/24 Até 07/05/2024 01/05/2024 a 07/05/2024

agosto/24 Até 07/06/2024 01/06/2024 a 07/06/2024

setembro/24 Até 07/07/2024 01/07/2024 a 07/07/2024

outubro/24 Até 07/08/2024 01/08/2024 a 07/08/2024

novembro/24 Até 07/09/2024 01/09/2024 a 07/09/2024

dezembro/24 Até 07/10/2024 01/10/2024 a 07/10/2024


