Procedimento para solicitar Colacdo de Grau Regular — Colagao de grau com
cerimoOnia

Passo 1: Até o dia 10 de cada més, acessar o site do sistemas de chamados da Coordenadoria de
Registros Académicos (CRA), pelo endereco: https://suporte.ifes.edu.br/ensino/ e inserir o nimero
de matricula e senha.

Passo 2: Clicar no menu “Cria um chamado” e preencher os campos, conforme seguem abaixo:

- Categoria: (selecionar “Colagcdo de Grau regular”)

- Urgéncia: (selecionar “Alta”)

- Localizagdo: (selecionar o Curso em que o aluno esta matriculado)
- Titulo: (digitar: “Solicitacdo de Cola¢do de Grau Regular”)

Passo 3: Preencher o campo “Descri¢ao”, conforme modelo abaixo:

Matricula: (digitar a matricula do aluno)

Nome completo(sem abreviaturas): (digitar o nome do aluno)
Curso: (digitar o nome do Curso do aluno)

Data de solicitacdo: (digitar a data em que esta abrindo o chamado)

Passo 4: Clicar em “Enviar mensagem”

Passo 5: Fazer o acompanhamento do chamado pela aba “processando chamado”

Importante:

- Para solicitar a Colacdo de Grau regular, o(a) aluno(a) devera ter cumprido todos os requisitos do
Curso e estar em situagdo regular com os itens descritos no paragrafo 42, Art. 113 do ROD,
conforme seguem abaixo:

* Trabalho de Conclusao de Curso

* Componentes curriculares

e Estagio

e Atividades Académicas, Cientificas e Culturais
* Enade

* Prestacdo de contas de auxilios estudantis recebidos ou de projetos ou bolsas de ensino,
pesquisa ou extensdo

* Documentagdao completa e atualizada na CRA



